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ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΜΕΡΙΜΝΑΣ, ΠΡΩΤ/ΛΟΥ 

& ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΘΕΣΜΙΚΩΝ ΟΡΓΑΝΩΝ 
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Fax   : 213 2000 260                                            

e- mail :  aithousa.ds@iraklio.gr                                                               

Πληρ. : Μ.Παρακατσελάκη                                                                       

 

 

ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΚΔΗΛΩΣΗΣ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ ΓΙΑ ΤΗΝ 

ΤΗΡΗΣΗ ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ (ΜΑΓΝΗΤΟΦΩΝΗΣΕΙΣ, ΑΠΟΜΑΓΝΗΤΟΦΩΝΗΣΕΙΣ, ΣΕΛΙΔΟΠΟΙΗΣΗ, 

ΒΙΒΛΙΟΔΕΣΙΑ) ΚΑΙ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗ ΤΩΝ ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΕΩΝ ΤΟΥ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ 

ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ, ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ, ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΠΟΙΟΤΗΤΑΣ ΖΩΗΣ ΜΕ ΠΑΡΟΥΣΙΑ 

ΤΟΥ ΕΚΠΡΟΣΩΠΟΥ ΤΟΥ ΑΝΑΔΟΧΟΥ  
 

Ο Δήμος Ηρακλείου προτίθεται να προβεί στην παροχή υπηρεσίας για την τήρηση των 

πρακτικών (μαγνητοφωνήσεις, απομαγνητοφωνήσεις, σελιδοποίηση, βιβλιοδεσία) και ηλεκτρονική 

υποστήριξη των συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου, της Οικονομικής Επιτροπής, της 

Επιτροπής Ποιότητας του Δήμου Ηρακλείου Αττικής ενδεικτικού προϋπολογισμού δαπάνης 

14.660,52 €  συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ 24%, ως κάτωθι: 
 

ΜΕΡΟΣ Ι (CPV:79800000-2) 

Κ.Α.00-6142.009 

 

Α/Α ΕΙΔΟΣ 
ΜΟΝΑΔΑ 

ΜΕΤΡΗΣΗΣ 
ΠΟΣΟΤΗΤΑ 

ΤΙΜΗ 

ΜΟΝΑΔΟΣ 

(€) 

ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ 

ΔΑΠΑΝΗ (€) 

1 

ΗΧΟΓΡΑΦΗΣΗ 

ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΕΩΝ 

ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ 

ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ 

ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΗ 15 100,00 1500,00 

2 

ΗΧΟΓΡΑΦΗΣΗ 

ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΕΩΝ 

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ 

ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ 

ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΗ 50 80,00 4000,00 

3 

ΗΧΟΓΡΑΦΗΣΗ 

ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΕΩΝ 

ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ 

ΠΟΙΟΤΗΤΑΣ 

ΖΩΗΣ 

ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΗ 11 60,00 660,00 

ΣΥΝΟΛΟ  6.160,00 € 

ΦΠΑ 24% 1.478,40 € 

ΥΠΟΣΥΝΟΛΟ ΜΕΡΟΥΣ Ι 7.638,40 € 

 



 

ΜΕΡΟΣ ΙΙ (CPV:79550000-4) 

Κ.Α. 00-6142.019 

Α/Α ΕΙΔΟΣ 
ΜΟΝΑΔΑ 

ΜΕΤΡΗΣΗΣ 
ΠΟΣΟΤΗΤΑ 

ΤΙΜΗ 

ΜΟΝΑΔΟΣ 

(€) 

ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ 

ΔΑΠΑΝΗ (€) 

1 

ΑΠΟΜΑΓΝΗΤΟΦΩΝΗΣΗ 

ΚΑΙ ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ 

ΚΕΙΜΕΝΟΥ ΣΕΛΙΔΑΣ Α4 

ΣΕ Η/Υ ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ 

ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ 

ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ 

ΣΕΛΙΔΑ 

(60σελΧ15) 
900 2,00 1800,00 

2 

ΑΠΟΜΑΓΝΗΤΟΦΩΝΗΣΗ 

ΚΑΙ ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ 

ΚΕΙΜΕΝΟΥ ΣΕΛΙΔΑΣ Α4 

ΣΕ Η/Υ ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ 

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ 

ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ 

ΣΕΛΙΔΑ 

(15σελΧ50) 
750 2,00 1500,00 

3 

ΑΠΟΜΑΓΝΗΤΟΦΩΝΗΣΗ 

ΚΑΙ ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ 

ΚΕΙΜΕΝΟΥ ΣΕΛΙΔΑΣ Α4 

ΣΕ Η/Υ ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ  

ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ 

ΠΟΙΟΤΗΤΑΣ ΖΩΗΣ 

ΣΕΛΙΔΑ 

(20σελΧ11) 
220 2,00 440,00 

4 

ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΚΑΙ 

ΑΝΑΠΑΡΑΓΩΓΗ ΤΩΝ 

ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ ΣΕ (1) ΈΝΑ 

ΑΝΤΙΓΡΑΦΟ ΑΝΑ 

ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΗ 

ΣΕΛΙΔΑ 

(900+750+220) 
1870 0,50 935,00 

5 

ΔΕΣΙΜΟ (2) ΑΝΤΙΓΡΑΦΑ 

ΑΝΑ ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΗ ΔΣ, 

ΟΕ, ΕΠΖ 

ΤΕΜΑΧΙΟ 152 2,50 380,00 

6 

ΕΙΣ ΔΙΠΛΟΥΝ USB ΜΕ 

ΤΑ ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ ΤΗΣ 

ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΗΣ ΤΟΥ 

ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ 

ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ 

ΤΕΜΑΧΙΟ 30 4,00 120,00 

7 

ΕΙΣ ΔΙΠΛΟΥΝ USB ΜΕ 

ΤΑ ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ ΤΗΣ 

ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΗΣ ΤΗΣ 

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ 

ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ 

ΤΕΜΑΧΙΟ 100 4,00 400,00 

8 

ΕΙΣ ΔΙΠΛΟΥΝ USB ΜΕ 

ΤΑ ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ ΤΗΣ 

ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΗΣ ΤΗΣ 

ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ 

ΠΟΙΟΤΗΤΑΣ ΖΩΗΣ 

ΤΕΜΑΧΙΟ 22 4,00 88,00 

ΣΥΝΟΛΟ 5.663,00 € 

ΦΠΑ 24% 1.359,12 € 

ΥΠΟΣΥΝΟΛΟ ΜΕΡΟΥΣ ΙΙ 7.022,12 € 

 



 

 

 

Ο ανάδοχος να διαθέτει πλήρη ηλεκτρονικό εξοπλισμό προηγμένης τεχνολογίας και ικανά 

στελέχη, ώστε τα πρακτικά να αποδίδονται με την μεγαλύτερη δυνατή πιστότητα. 

 

Στον ανάδοχο εκτός από το ηχητικό υλικό της συνεδρίασης, θα παραδίδεται λίστα με τους 

παρόντες και ότι άλλο απαιτείται να συμπεριληφθεί στο εκάστοτε πρακτικό. 

 

Σε κάθε πρακτικό κατά τη διάρκεια της ηλεκτρονικής μορφοποίησης/επεξεργασίας και 

σελιδοποίησης του, εντάσσονται στο κείμενο οι παρακάτω θεματικές ενότητες: 

 Περίληψη της συνεδρίασης (παρόντες, απόντες) 

 Θέματα ημερήσιας διάταξης 

 Θέματα εκτός ημερήσιας διάταξης 

 Αριθμός απόφασης εκάστοτε θέματος 

 

Η απομαγνητοφωνημένη σελίδα θα πρέπει να έχει γραμματοσειρά Times New Roman ή Arial ή 

Century ή Book Antigua ή Courier New,  μέγεθος 12, γραμμές ανά σελίδα 34 και περιθώρια: 

αριστερά – δεξιά 2cm και πάνω – κάτω 2cm. 

 

Η εκτύπωση να γίνεται με εκτυπωτές laser, υψηλής ανάλυσης και χαρτί λευκό 80 γρ.  και η 

αναπαραγωγή με φωτοαντιγραφικά μηχανήματα υψηλής απόδοσης. 

 

Η βιβλιοδεσία να γίνεται με έγχρωμο ή διαφανές εξώφυλλο μπρός – πίσω με χαρτόνι βάρους 160 

γρ. 

 

Η κάθε προσφορά θα συνοδεύεται από πλήρη τεχνική περιγραφή. Τα προσφερόμενα υλικά πρέπει 

να είναι σύμφωνα με τις τεχνικές προδιαγραφές. Προτεινόμενες λύσεις που παρουσιάζουν 

ουσιώδεις αποκλίσεις ή υστέρηση σε σχέση με τις τεχνικές προδιαγραφές σε βασικούς 

μηχανισμούς ή λειτουργικά χαρακτηριστικά απορρίπτονται. Επίσης απορρίπτονται προσφορές με 

ασαφή ή ελλιπή τεχνικά στοιχεία. 

Για τις ανάγκες της αξιολόγησης υπάρχει δυνατότητα να ζητηθούν συμπληρωματικές 

διευκρινήσεις  ή η προσκόμιση δειγμάτων των προσφερόμενων υλικών και πρόσθετα τεχνικά 

στοιχεία. 

Δεκτές προσφορές θα γίνονται για το σύνολο των ειδών και των δύο (2) μερών της 

μελέτης. 

Η προσφερόμενη τιμή θα είναι σταθερή και αμετάβλητη και θα ισχύει για όλη τη διάρκεια της 

σύμβασης και δεν υπόκειται για κανένα λόγο σε αναθεώρηση. 
 

Η υπηρεσία θα πραγματοποιηθεί σύμφωνα με την ισχύουσα νομοθεσία. 

 

Δεν απαιτείται εγγυητική επιστολή συμμετοχής και καλής εκτέλεσης. 

 

Παρακαλούμε τους ενδιαφερόμενους, όπως υποβάλλουν την οικονομική προσφορά τους, σε 

κλειστό φάκελο και μέχρι την 12η Δεκεμβρίου 2019, ημέρα Πέμπτη και ώρα 12:00, στον 

 

ΥΠΟΣΥΝΟΛΟ ΜΕΡΟΥ Ι 7.638,40 € 

 

ΥΠΟΣΥΝΟΛΟ ΜΕΡΟΥΣ ΙΙ 7.022,12 € 

 

ΤΕΛΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ ΜΕΡΟΥΣ Ι & ΜΕΡΟΥΣ ΙΙ 

(Συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α. 24%) 14.660,52 € 



 

Δήμο Ηρακλείου, στο Γραφείο Πρωτοκόλλου, (Στ.Καραγιώργη 2, Ηράκλειο Αττικής, 2ος 

όροφος) 

 

Ο Ανάδοχος θα πρέπει επίσης, μαζί με την υποβολή της οικονομικής προσφοράς και μόνο για 

προσφορές που αφορούν ποσά άνω των 2.500,00€ και έως 20.000,00€ χωρίς Φ.Π.Α. για την 

απόδειξη της μη συνδρομής των λόγων αποκλεισμού των παρ.1 και 2 του αρ.73 και του αρ.74 του 

Ν.4412/2016, σύμφωνα με τις διατάξεις του Ν.4497/2017 και του Ν.4605/2019, να 

προσκομίσεις τα εξής δικαιολογητικά: 

 Ασφαλιστική Ενημερότητα 

 Φορολογική Ενημερότητα  

 Υπεύθυνη δήλωση περί μη ύπαρξης λόγων αποκλεισμού της παραγράφου 1 του άρθρου 73 

του Ν.4412/2016 (Σε περίπτωση φυσικού προσώπου ή σε περίπτωση νομικού προσώπου 

την υποβολή αυτής εκ μέρους του νόμιμου εκπροσώπου) 

 Υπεύθυνη δήλωση του Ν.1599/1986 (Α΄75) στην οποία θα δηλώνουν ότι η συμμετοχή 

τους δεν δημιουργεί κατάσταση σύγκρουσης συμφερόντων κατά τα ειδικότερα 

προβλεπόμενα στο άρθρο 24 του Ν. 4412/2016 

 Αντίγραφο του τελευταίου καταστατικού της εταιρείας κωδικοποιημένο (για ΕΠΕ, ΑΕ, 

ΟΕ, ΕΕ, ΙΚΕ) 

 Αναλυτικό πιστοποιητικό (ισχύουσας) εκπροσώπησης από την οικεία υπηρεσία Γ.Ε.Μ.Η. 

το οποίο έχει εκδοθεί έως 30 εργάσιμες ημέρες πριν από την υποβολή του (για ΕΠΕ, ΑΕ, 

ΟΕ, ΕΕ, ΙΚΕ). 

 

Παρακαλούμε οι προσφορές να συμπληρώνονται στο συνημμένο έντυπο οικονομικής προσφοράς. 
 

 

Ο ΔΗΜΑΡΧΟΣ 

ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ ΑΤΤΙΚΗΣ 

 

ΝΙΚΟΛΑΟΣ ΜΠΑΜΠΑΛΟΣ 
 

 

 

 

 

 


